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$6:2779  /UBND-NV Thanh phé Lai Chau, ngay 08 thang 8 nam 2024
V/v tang cudong quan ly cong tac van
thu, luu trit trén dia ban thanh phd
Lai Chau

Kinh gui:
- C4c co quan, don vi thudc thanh phd;
- C4c co quan nganh doc dong trén dia ban thanh phd;
- UBND cac xa, phuong;

Thue hién Luat Luu trit naim 2011; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay
03/4/2020 cta Thua tudéng Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an “Luwu trit tai liéu
dién tir ciia cdc co quan nha nuée giai dogn 2020-2025; Cong vin sb
2840/UBND-TH ngay 22/7/2024 ctia UBND tinh Lai Chau Vé viéc ting cuong
quan ly cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh .... Thoi gian qua, cong tac van
thu, luu trix trén dia ban thanh phé da c6 nhitng chuyén bién tich cuc, timg budc
di vao nén nép dap tmg yéu cau, nhiém vu: Viéc tng dung cong nghé thong tin
trong gui, nhan va xur 1y van ban dién ti, ky $0, 1ap hd so dién tir co ban dugc tO
chure thue hién nghiém tic, hiéu qua, tao thuan lgi nhanh chong trong cong tac chi
dao, diéu hanh cta céac co quan, don vi.

Tuy nhién, viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cong tac van
thu, Iwu tri, van con ton tai, han ché nhu: Cong tac quan ly van ban di, dén chua
chit ch&; cng chirc, vién chirc chwa 1ap hd so ¢ng viéc day du theo linh vuc phan
cong; cong tac chinh 1y tai liéu con han ché, sb luong tai liéu tdn dong van
chiém sd luong 16n, chat luong chinh 1y hd so chua dat yéu cau, gay kho khan
cho viéc tra ctru thdng tin va lwa chon tai liéu dé sb hda, thyc hién luu trix tai liéu
dién tir; co s vat chit, trang thiét bi c6 noi chwa dam bao dé bao quan tai liéu;
ngudn nhan luc thuc hién c6ng tac van thu, luu trir ¢6 mat chwa dép tng yéu cau.

Pé ting cudng cong tac quan 1y nha nuéc vé vin thu, luu tri, trach
nhiém cua ngudi ding dau va cén bo, cong chure, vién chirc cac co quan, don vi,
dia phuong, khic phuc nhiing t6n tai, han ché néu trén bao dam su quan ly tap
trung, thong nhit dung cac quy dinh cua phap luat, gop phan xay dung chinh
quyén dién ttr, chinh quyén sd, Uy ban nhan dan thanh phd y&u cau cé4c co quan,
don vi, dia phuong tap trung thuc hién tdt mot s nodi dung sau:

1. Cac phong chuyén mén; cac don vi s nghiép; cac co quan nganh
doc dong trén dia ban thanh phd; UBND céc xi, phuong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx

a) Tang cuong lanh dao, chi dao vé cong tac van thu, luu trit; quan triét
dﬁy du, sdu sic vé vai tro, vi tri cta cong tac van thu, Iuu trit td1 can b, cong
chuc, vién chirc. Trén co s& cac quy dinh ctua Luat luu trit, Nghi dinh $6
30/2020/ND- CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu va céc van ban phap luat c6 lién
quan chu dong ra soat, ban hanh cac vin ban chi dao, huéng dan cong tac vin
thu, luu trit nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit; Bang thoi han bao quan hd
s0, tai liéu; Danh muc hd so co quan hang nam; Quy ché khai thac, quan ly, su
dung tai li¢u luu trit. ..

b) Bé tri cong chirc, vién chire lam cong tac van thu, luu trir dam bao
tiéu chuan, diéu kién vi tri viéc 1am; quan tam tao diéu kién cho cong chirc, vién
chtrc 1am cong tac van thu, luu trir dugc dao tao, boi dudng nang cao trinh do
chuyén moén nham thuc hién t6t nhiém vu duoc giao.

¢) Thuc hién thong nhat cac quy dinh hién hanh vé nghiép vu vin thu,
Iwu trit. Thyc hién chat ché, quy trinh nghiép vu vé cong tac soan thao, ky ban
hanh vin ban; quan ly vin ban di, dén; dang Ky, quan Iy vin ban mat theo quy
dinh cua Lu4t Bao vé bi mat nha nudc va cac vin ban huéng dan *; 1ap ho so va
nop luu ho so, tai lidu vao luu trir co quan; quan 1y va sir dung con dau, thiét bi
luu khéa bi mat theo quy dinh.

d) Pay manh tung dung céng nghé thdng tin trong cong tac van thu, luu
trir; thue hién nghiém tlc viéc 1ap ho so dién tir, giao ndp ho so dién tir vao luu
trit co quan; bao dam an toan thong tin d6i vai cac tai khoan khai thac hé thong
luu trit dién tr khi dugc ban giao.

e) Phéi hop véi Phong Vian héa va Thong tin, Phong Noi vu trong viéc
két ndi, lién théng gitta cac hé thong thong tin thudc pham vi quan ly dé thuc
hién luu trir dién tir theo quy dinh.

f) Ra soét tai liéu ton dong dé thuc hién chinh ly dit diém theo quy dinh
tai Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thi tuéng Chinh phu vé ting
cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trir co quan, luu trix
lich su; sép Xép, chinh 1y khoa hoc tai liéu dé phuc vu cong tac tra ctru, khai
thac ho so, tai liéu.

g) Ra soét, xac dinh tai liéu hét thoi han bao quan, tai liéu tring thira, Xac
dinh gié trj tai liéu dé 1ap ho so dé nghi tham tra, tiéu huy tai liéu hét gié trj theo quy
dinh nham giam bét gidy t& khong can thiét tai Kho luu trit ciia co quan, don vi.

h) Pau tu trang thiét bi, co so vat chat, phong, kho luu trit theo huéng

! Luat Bao vé bi mat Nha nuéc nim 2018; Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Bao vé bi mat nha nuéc; Thong tu s 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia
B6 COng an vé ban hanh biéu miu st dung trong cong tac Bao vé bi mat nha nude; Quyét dinh s6 15/2023/QP-
UBND ngay 05/7/2023 caa UBND tinh vé ban hanh Quy ché Béo vé bi mat nha nudc cua Uy ban nhan dén tinh
Lai Chau.



khoa hoc, hién dai; cai tao, ndng cip mé rong kho luu trir da dién tich; ting cuong
cong tac phong, chéng chay nd, vé sinh kho luu trit thuong Xuyén va thyuc hién cac
bién phap k¥ thuat nghiép vu dé bao quan an toan tai liéu luu trit.

2. Phong Néi vu

a) Ra soat, tham muu UBND thanh phd ban hanh, sira d6i, bd sung cic vin
ban lién quan dén linh vuc van thu, luu trit trén dia ban thanh phd phu hop véi quy
dinh hién hanh.

b) Theo ddi, d6n dbc, huéng dan cac co quan, don vi thuc hién tét cong
tac thu thap, chinh 1y, sb hoa tai liéu, lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao luu
trir co quan, luu trix lich st. Phbi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tiép tuc
huéng dan cac co quan, to chirc, don vi trén dia ban thanh phd 1ap ho so va ndp
Iru hé so, tai liéu dién tr vao Luu trit co quan, Luu trix lich sir; quan 1y, khai thac
va st dung tai li€u luu trir dién tir theo quy dinh.

¢) Tham muu to chic bdi dudng, tip huan nghiép vu cong tac vin thu,
luu trit cho can bd, cong chire, vién chirc tai thanh phé theo quy dinh.

d) Tang cuong codng tac kiém tra, huéng dan, xu Iy vudéng mic, chan
chinh nhing ton tai, han ché trong thuc hién cac quy dinh vé cong tac vin thu,
lwu trir. Pic biét chd trong kiém tra cong tac quan ly tai liéu dién tir, 1ap ho so
dién tir trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh, tién ti xac dinh cac tai liéu
c6 gid tri dé ndp luu vao luu trit lich st theo chi dao cua Thu twéng Chinh phu tai
Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 phé duyét DPé an Luu trit tai liéu
dién tur cua cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025.

3. Phong Vin hoa va Thong tin

a) Chu tri, ph6i hop voi cac co quan, don vi lién quan xdy dung cac giai
phap bao dam an toan dit liéu, an ninh thong tin trén Hé thong phan mém Quén
Iy van ban va diéu hanh dé quan 1y van ban di, dén, ho so cong viéc dién tir; duy
tri, van hanh hé théng Quan ly van ban va diéu hanh, dam bao gui, nhan van ban
dién tir thong subt lién théng cac cap (tinh, huyén, x3).

b) Chu tri, phdi hop véi Phong Noi vu hudng dan cac co quan, don vi
trong viéc két ndi lién thong Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh, Hé thong
luwu trit co quan v6i Hé théng luu trit lich sir tinh.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

Trén co sé kha ning can ddi ciia ngan sach dia phuong tham muu, b tri
kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir trén dia ban thanh phd theo quy dinh cta
Luat Ngan sach va cac van ban quy dinh hi¢n hanh.

Cin ctr noi dung Cong van, UBND thanh phd dé nghi cac co quan, don vi
nghiém tuc trién khai thyc hién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng
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mic dé& nghi phan anh vé UBND thanh phd (qua phong Néi vu, sé dién thoai
02133.790.233, gip dong chi Vang Thi Mai) dé dugc hudng dan giai quyét./.

Not nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; )
- Chi tich va cic PCT UBND TP T; CHU TICH

- Cong Théng tin dién tir thanh pho;
- Luu: VT.
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