
 

 

 

 

PHỤ LỤC II: 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC TỈNH LAI CHÂU 

(Kèm theo Quyết định số:               /QĐ-UBND ngày             /7/2023 của UBND tỉnh Lai Châu) 

 

STT Tên thủ tục hành chính Quy trình giải quyết thủ tục hành chính 

I Lĩnh vực giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân 

1 

Công nhận trường trung 

học đạt chuẩn quốc gia 

Thời gian thực hiện: 84 

ngày làm việc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ HCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Lãnh đạo   

Phòng Khảo thí và 

QLCL (phân công) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Chuyên viên 

 Phòng Khảo thí và QLCL 

 (Xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

65  ngày 

  

Công 

dân 

Tổ chức 

Lãnh đạo phòng  

GDTrH-TXCN 

(Thẩm định hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 10 

ngày 

  

Lãnh đạo Sở GDĐT 

(Ký duyệt hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

1.5 ngày 

Văn thư Sở GDĐT  

(đóng dấu, vào sổ) 

* Thời gian thực hiện: 

 1/2 ngày 

Văn thư  

VP UBND tỉnh 

(Tiếp nhận hồ sơ):  

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

 (phân công) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

Chuyên viên  

VP UBND tỉnh  

(xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

03  ngày 

Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian thực hiện: 

1/2  ngày 

  

Lãnh đạo UBND tỉnh  

(phê duyệt) 

- Thời gian thực hiện: 

01 ngày  

Văn thư  VP UBND 

tỉnh (đóng dấu, phát 

hành) 

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 



2 

 

2 

Công nhận trường 

Tiểu học đạt chuẩn 

quốc gia 

Thời gian thực hiện: 

84 ngày làm việc 

 
 

Trung tâm Phục vụ  HCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Lãnh đạo Sở GDĐT 

Ký duyệt hồ sơ 

Thời gian thực hiện: 

1.5 ngày 

Lãnh đạo  phòng  

GDMN-TH 

(Thẩm định hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

10 ngày 
Công dân 

Tổ chức 

Lãnh đạo  phòng  

Khảo thí và QLCL 

 (phân công) 

Thời gian thực hiện: 1/2  

ngày 

  

Chuyên viên phòng  Khảo 

thí và QLCL 

 (Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

65  ngày 

  

Văn thư  

VP UBND tỉnh 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

 (phân công) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

Chuyên viên  

VP UBND tỉnh  

(xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

03  ngày 

Lãnh đạo  

UBND tỉnh  

(phê duyệt) 

Thời gian thực hiện: 

01 ngày  

Văn thư  

 VP UBND tỉnh 

(đóng dấu, phát 

hành)  

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

  

Trung tâm HCC 

- Trả kết quả cho 

công dân 

Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

  

Văn thư Sở GDĐT 

(đóng dấu, vào sổ) 

* Thời gian thực 

hiện: 1/2 ngày 
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3 

Công nhận trường Mầm 

non đạt chuẩn quốc gia 

Thời gian thực hiện: 84 

ngày làm việc 

 

 

 

Trung tâm Phụ vụ HCC 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Lãnh đạo Sở GDĐT 

(Ký duyệt hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

1.5 ngày 

Lãnh đạo  phòng  

GDMN-TH 

(Thẩm định hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 10 

ngày 

  

Công dân 

Tổ chức 

Lãnh đạo  phòng  

Khảo thí và QLCL 

 (phân công) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2  ngày 

  

Chuyên viên phòng  Khảo 

thí và QLCL 

( Xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

 65  ngày 

  

Văn thư  

VP UBND tỉnh 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

 1/2 ngày 

Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

 (phân công) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

Chuyên viên  

VP UBND tỉnh  

(xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện:  

03 ngày 

Lãnh đạo  

UBND tỉnh  

(phê duyệt) 

Thời gian thực hiện: 

01 ngày  

Văn thư   

VP UBND tỉnh 

(đóng dấu, phát 

hành) 

Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

  

Trung tâm HCC 

- Trả kết quả cho 

công dân 

  

- Lãnh đạo  

VP UBND tỉnh 

(Thẩm định) 

Thời gian thực hiện: 

1/2  ngày 

  

Văn thư Sở GDĐT 

(đóng dấu, vào sổ) 

* Thời gian thực 

hiện: 1/2 ngày 
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II Lĩnh vực giáo dục trung học 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển trường đối với 

học sinh trung học phổ 

thông 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Trường hợp chuyển trường đi và đến trong tỉnh (Thời gian giải quyết: 07 ngày làm việc) 

 

  
Tổ 

chức, 

Cá 

nhân 

Lãnh đạo phòng 

GDTrH-TXCN 

(Thẩm định, ký 

duyệt hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công 

Công chức Sở GDĐT 

( đóng dấu, vào sổ) 

Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 

  
Bộ phận TN&TKQ  

Trung tâm HCC 

Trả kết quả 
  

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên phòng 

GDTrH-TXCN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

02 ngày 

Trường học sinh 

xin chuyển đến 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trường học sinh 

đang học 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 

Trường học sinh 

đang học 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực 

hiện: 01 ngày 
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Chuyển trường đối với 

học sinh trung học phổ 

thông 

 

* Trường hợp chuyển trường đi và chuyển đến ngoài tỉnh (Thời gian giải quyết: 05 ngày làm việc) 

 

 

  

  
 

Tổ chức, 

Cá nhân 

 

Lãnh đạo phòng 

GDTrH-TXCN 

(Thẩm định hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công 

Công chức Sở GDĐT 

 (đóng dấu, vào sổ) 

Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 

  
 

Bộ phận TN&TKQ 

Trung tâm HCC 

Trả kết quả 
  

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 

Công chức Sở GDĐT 

(Tiếp nhận hồ sơ) :  

Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên phòng 

GDTrH-TXCN 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian thực hiện: 

03 ngày 
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