UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO LAI CHAU Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 1288  /UBND-NV Thanh phé Lai Chdu, ngay 22 thang 5 nam 2023

V/V trién khai thuc hién viéc quan
1y van ban dién tir trén Hé thong
phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh VNPT IOFFICE va mét s6
nhiém vu vé cong tac van thu, luu
trir nam 2023

Kinh guri: - C4c co quan, don vi tryc thuoc UBND thanh phé;
- C4c co quan, td chirc cua tinh dugc td chirc theo nganh
doc tai thanh phé thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix
lich str cua Tinh.

Cin cir Ké hoach s6 103/KH-UBND ngay 18/01/2023 cia UBND thanh
phé vé cong tac van thu, luu tri trén dia ban thanh phd Lai Chau nim 2023;

Cin ctr Cong van s6 464/SNV-QLVTLT ngay 19/4/2023 cia S& Noi vu
tinh Lai Chau vé viéc quan 1y van ban dién tir trén Hé théng phan mém quan 1y
van ban va diéu hanh VNPT IOFFICE. (C6 vin ban kém theo)

Pé dam bao thuc hién ding va tuan thu cac budc trong viéc tiép nhan, xu
Iy, phat hanh va quéan ly van ban dién to theo quy dinh tai Nghi dinh
30/ND/2020ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac van thu; Quyét
dinh sé 12/2019/QD-UBND ngay 16/7/2019 cua UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché tiép nhan, xtr Iy, phat hanh va quan 1y vin ban dién tr trén hé thong
phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh giita cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh Lai Chau; Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND ngay 29/01/2021 vé sta doi,
bd sung mot s6 diéu ctua Quy ché tiép nhan, xu 1y, phat hanh va quan 1y van ban
dién tir trén hé théng phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh gitta cac co quan
nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau va thuc hién t6t mot s6 ndi dung trong tim
vé cong tac van thu, luu trir nam 2023,

Sau khi xem xét, UBND thanh phé c6 ¥ kién nhu sau:

1. Thu trudng cac co quan, don vi thyc hién dung huéng din vé cong tac
quan 1y vin ban dién tir trén Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
VNPT IOFFICE tai Cong vin s6 464/SNV-QLVTLT ngay 19/4/2023 ctia S& Noi
vu tinh Lai Chau. Trong d6 dac bi¢t cht y thyc hién ding quy trinh trinh HDND,
UBND Kky van ban nhu sau:
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- Doi vé6i cdc phong, ban chuyén mén thuéc UBND thanh phé, thuc
hién cdc buoc:

(1) Chuyén vién khoi tao van ban di (hodc khoi tao tir van ban dén, tai
chtic nang “tra 101 van ban” => “Khéi tao van ban di”) trinh Lanh dao phong, ban,

don vi.
THONG TIN VAN BAN DEN
i . Khai tao Khditao vén ban di . . e e
Trich yeu K af o - = n
56 ky hiéu = T sman ol
Ngay dén == i _— L. I L = ogee

(2) Lanh dao phong, ban, don vi duyét, ky s, chuyén Vin thu.
(3) Van thu thyc hién thao tac ban hanh vian ban.
(Cu thé tai Phy luc 2, Céng van s6 464/SNV-QLVTLT)

- Péi vdi Vin phong HPDND va UBND thanh phé, thuwe hién cdc budc:

(1) Chuyén vién khéi tao viin ban di (hoic khoi tao tir vin ban dén, tai
churc nang “trd 161 van ban” => “Khai tao van ban di”) trinh Lanh dao Van phong

(2) Lanh dao Vin phong tham dinh trinh Lanh dao HDND, UBND.

(3) Lanh dao HDND, UBND duyét, ky sb vin ban chuyén vin thu.

(4) Van thu thuc hién thao tac ban hanh van ban.

(Cu thé tai Phu luc 1, Cong van $6 464/SN V-QLVTLT).
2. Céc co quan, don vi tap trung trién khai thuc hién tot mot sd noi dung tai

Ké hoach s6 103/KH-UBND ngay 18/01/2023 ctia UBND thanh phd nhu sau:

- Céc co quan, t6 chire thudc nguén nop luu tai liéu vao Luu trir lich su
tinh (theo Quyét dinh s6 1391/0P-UBND ngay 26/10/2022 ciia UBND tinh Lai
Chéu vé viéc ban hanh Danh muc cdc co quan, 16 chirc thudc nguén nop luu tai
lieu vao luu tri lich sw tinh Lai Chdu gui kem) tién hanh ra soat, dbi chiéu Bang
thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co
quan, don vi dam bao theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2022/TT-BNV cua Bo
Noi vu (Co hiéu luc tir ngay 15/02/2023).

- Trién khai st dung c6 hiéu qua Hé thong phan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh VNPT IOFFICE. Thuc hién chit ky s6 100% vin ban cua co quan,
don vi (trwe van ban mdt va cac van ban khac theo quy dinh).
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- Nghiém tic chi dao, trién khai thuc hién viéc lap hd so dién ti tai co
quan, don vi. Pam bao t6i thiéu 35% ho so cong vi¢c cua co quan, don vi dugc
1ap ho so dién tir trén Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh VNPT
IOFFICE.

Can cr ndi dung Coéng van, UBND thanh phd dé nghi cac co quan, don vi
nghiém tlc trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vudng
méic dé nghi phan anh vé UBND thanh phd (qua phong Néi vu, sé dién thoai
02133.790.233, gap dong chi Vang Thi Mai) & duoc hudng dan giai quyét./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- N7hu tf_en; _ KT. CHU TICH

- S& Noi vu; e 2

- Trang thong tin dién tir thanh phd; PHO CHU TICH

- Luu: VT, NV.

Tran Dinh Tién
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