BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUOC GIA '
86:454/HCQG-NN-TH&TT-TV T e g
V/v chiéu sinh céc 16p bdi dudng ngach Ha Noi, ngay 3 thdng 03 ndm 2022

chuyén vi€n; ngach chuyén vién chinh;
lanh dao, quan ly cap phong; lanh dao,
quan ly cap huyén va tuong duong
theo phuong thire tir xa
Kinh gri:

- Van phong Trung vong Pang;
- Vin phong Quéc Hbi;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vin phong Chinh phu;
- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;
- Toa 4n nhan dan ti cao;
- Co quan Dang, Doan thé Trung wong;
- B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Tinh 0y, Thanh uy truc thugc Trung vong;
- Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;
- Tb chirc chinh tri, chinh tri - x4 hoi;
- Tap doan, Tong C(")ﬁg ty, Cong ty TNHH mdt thanh vién
dugc thanh 14p theo Quyét dinh ciia Thil tudng;

- Céc co quan t6 chirc va don vi su nghiép cdng lép.

Thure hién Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phu vé ddo tao, bdi dudng can bg, cong chuc, vién chirc; Thong tu sb
01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nam 2018 cia Bg trudng B Noi vu hudng
dAn mét sb didu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017
ctia Chinh phu vé& dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chirc; Nghi dinh sé

89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nim 2021 ctia Chinh pht vé sira d6i bd sung



mét sb diéu ciia Nghi dinh sb 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phi v& dao tao, bdi dudng cén bd, céng chirc, vién chirc.

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia té chirc chiéu sinh cac 16p bdi dudng ngach
chuyén vién; ngach chuyén vién chinh; 16p bdi dudng lanh dao, quan ly cip
phong; lanh dao quén ly cdp huyén va twong duong theo phuong thirc tir xa nhdm
dap tmg nhu cu bdi dudng ciia can bd, cong chirc, vién chirc nam 2022.

Chuong trinh bdi dudng theo phuong thirc tir xa tao co hdi hoc tap cho
can b9, cong chirc, vién chuc cd thé hoc moi lac, moi noi; tiét kiém thoi gian,
chi phi va khic phuc nhitng khé khan vé mit dia ly dé hoan thanh chuong trinh
béi dudng.

1. Lép bdi dudng ngach chuyén vién

1.1. P6i twong chiéu sinh

- Cong chuc gilr ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc giir chirc
danh nghé nghiép hang III lam viéc & bo phéan hanh chinh, tong hop, quén tri van
phong, ké hoach, tai chinh cta don vi su nghiép céng lap chua c6 chimg chi
chuong trinh b6i dudng ngach chuyén vién va twong duong;

- Coéng chuc gilr ngach cén sy va twong duong, cé chiing chi hoan thanh
chuong trinh b6i dudng ngach can su va du diéu kién thi nang ngach lén chuyén
vién;

- Vién chtrc giit chirc danh nghé nghiép hang IV 1am viéc & bd phan hanh
chinh, tdng hop, quén tri van phong, ké hoach, tai chinh cta don vi su nghiép cong
lap, c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach can su va du diéu
kién thi hoac xét thiang hang 1én hang III; .

- Céc dbi twong khac theo quy dinh cua phép luét.

1.2. Piéu kién va thi tuc nhép hoc

Xem “Quy trinh danh cho hoc vién tham gia chwong trinh boi dudng ngach
chuyén vién theo phuong thitc tir xa tai Hoc vién Hanh chinh Quéc gia” ban hanh

kém theo Quyét dinh sb 3402/QD-HCQG ngay 23/10/2020 cia Giam déc Hoc



vién Hanh chinh Quéc gia tai trang: http://www]1 .napa.vn/enapa/ dé biét théng tin
chi tiét.

1.3. HOb so diing ky

- Quyét dinh cir di hoc hodc Cong véan cir di hoc hodc Pon xin di hoc cd
xac nhan déng y cia lanh dao co quan quén 1y truc tiép (ban chinh);

- Danh séch trich ngang (phu luc 1);

- 02 anh 3x4.

1.4. Kinh phi va tai liéu bdi dudng

- Kinh phi bdi dudng: 2.000.000d/hoc vién;

- Mitc thu trén khéng bao gbm kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai
liéu, kinh phi di thuc té; kinh phi di lai, an nghi cta hoc vién va cdc chi phi khac
(néu cb) theo quy dinh. |

2. Lép boi dudng ngach chuyén vién chinh

2.1. P6i twgng chiéu sinh

- Cbéng chirc git ngach chuyén vién va tuong duong, vién churc giir chire
danh nghé nghiép hang III lam viéc & bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri vin
phong, ké hoach, tai chinh ciia don vi su nghiép céng lap da cé chimg chi hoan
thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién va twong duong.

- Siquan lam viéc trong luc lugng vii trang, gilt cép bac quan ham tir Dai
Uy trd 1én.

- Céc d6i tugng khac theo quy dinh ciia phap luat.

2.2. Hd so diing ky

- Quyét dinh cir di hoc hodc Cong vin cir di hoc hodc Pon xin di hoc c6
dAu x4c nhan ctia don vi c6 thdm quyén (ban chinh);

- Danh sach trich ngang (phu luc 2);

- Chimg chi bdi dudng ngach chuyén vién va tuong duong (béan photo cdng
chimg); hodc Quyét dinh bd nhiém cép bac quan ham tir Pai Gy trd [én (ban photo
cong chung);

- 02 anh 3x4.



2.3. Quy trinh tham gia 16p hoc
Xem “Quy trinh tham gia chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién
chinh theo phwong thirc tir xa (danh cho hoc vién)” ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 4062/QD-HCQG ngay 07 thang 12 ndm 2020 ctia Gidm déc Hoc vién Hanh

chinh Quéc gia tai trang: http://www]1.napa.vn/enapa/ dé biét thong tin chi tiét.

2.4. Kinh phi bdi dudng: 2.300.000d/hoc vién/ khéa hoc

(Murc thu trén khéng bao gém kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai
liéu, kinh phi di thuc té; kinh phi di lai, an nghi cta hoc vién va céc chi phi khac
(néu c6) theo quy dinh).

3. Lép boi dudng lanh dao, quan Iy cap phong

3.1. Péi twong chiéu sinh

- Coéng chirc lanh dao cip phong hodc duogc quy hoach lanh dao cip
phong va tuong duong cua cac don vi thude/ truc thudc; céc bd, ban, nganh
Trung uvong va Uy ban nhan din céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
céc s@, ban, nganh thudc/ truc thudc tinh dy, ny ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong; cac phong, ban, don vi thude/ tryc thudc huyén
iy, Uy ban nhan dan cip huyén.

- Vién chic 1anh dao, quan ly cip phong hodc dugc quy hoach lanh dao,
quan ly cép phong, khoa, ban hoic cac don vi tvong duong don vi su nghiép cong
lap thudc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cip tinh; ngudi dimg dau,
cép phé cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap; ngudi dimg dau, cap pho
clia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap thudc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dén cap tinh; ngudi dimg dau, cép pho cia ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan cép huyén va céc ddi tuong khac cé
nhu cau bdi dudng,

3.2. Ho so ding ky

- Quyét dinh cir di hoc hodic Céng van cit di hoc hoic Don xin di hoc c6
dau x4c nhén cta don vi ¢6 thdm quyén (ban chinh);

- Ly lich trich ngang (phu luc 3);




- Quyét dinh bb nhiém chirc danh truéng phong, pho truéng phong va tuong
duong (ban photo cong chimg) hodc Quyét dinh quy hoach chirc danh trudng
phong, pho trudng phong va tuong duong (ban photo cong chimg);

- 02 anh 3x4.

3.3. Quy trinh tham gia l;p hoc

Xem “Quy trinh tham gia chuong trinh béi dudmg lanh dao, qudn ly cap
phong theo phuong thic tir xa tai Hoc vién Hanh chinh Q_ué'c gia (danh cho hoc
vién)” ban hanh kém theo Quyét dinh s 4189/QP-HCQG ngay 15 thang 12 nim
2020 cta Giam dbéc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang:
http://www1.napa.vn/enapa/ d& biét thong tin chi tiét.

3.4. Kinh phi bdi duéng: 2.100.000 d/ hoc vién/ khéa hoc

(Mirc thu trén khong bao gém kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai
liéu, kinh phi di thuc té; kinh phi di lai, &n nghi ctia hoc vién va cac chi phi khac
(néu co6) theo quy dinh).

4. Lép bdi dudng lanh dao, quén Iy cap huyén va twong dwong

4.1. Pbi twgng chiéu sinh

- Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén va tuong duong.

- Ngudi duge quy hoach chitc danh Chu tich va Pho Chu tich ﬁy ban nhéan
dan cap huyén va twong dwong.

4.2. Ho so ding ky

- Quyét dinh ctr di hoc hodac Cong vin cir di hoc hodc Pon xin di hoc ¢o6
dAu xé4c nhén cta don vi c6 thim quyén (ban chinh);

- Danh sach trich ngang (phu luc 4);

- Quyét dinh bd nhiém chirc danh Chii tich hodc Phé Chi tich Uy ban nhan
dan cép huyén va tuong duong (ban photo céng ching) hodc Quyét dinh quy
hoach chirc danh Chi tich hodic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong
duong (ban photo cong chung);

- 02 anh 3x4.



4.3. Quy trinh tham gia l6p hoc

Xem “Quy trinh tham gia chwong trinh béi dudng ldnh dao, quan cap
huyén va tuong duong theo phuong thitc tir xa (danh cho hoc vién)” ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3402/QD-HCQG ngay 17 thang 11 nam 2021 cia Giam

dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang: http://www | .napa.vn/enapa/ dé biét

thong tin chi tiét.

4.4. Kinh phi bdi dwdng: 4.200.000 d/ hoc vién/ khéa hoc

(Mirc thu trén khong bao gdm kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai
liéu, kinh phi di thuc t&; kinh phi di lai, an nghi ctia hoc vién va cac chi phi khac
(néu c6) theo quy dinh).

S. Phwong thirc thanh toan

- Cach 1 Chuyén hoc phi qua tai khodn:

Hoc vién Hanh chinh Quédc gia, s tai khoan: 097.100.868.9999 tai Ngén
hang TMCP Ngoai Thuong Viét Nam - Chi nhanh Nam Ha Noi.

- Cach 2: Nép truc tié'p tai Hoc vién Hanh chinh Qud'c gia:

Nop truc tiép tai Phong Tai vu - K& toan, P118B, Nha A, Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia, 77 Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Néi.

6. Dia chi lién hé

Phong Dao tao Truc tuyén, Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc va Thong tin -
Thu vién, phong 6 A Nha 11 té‘mg, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 77 Nguyén Chi
Thanh, Dong Pa, Ha Noi.

S dién thoai lién hé: 0243.7733.407 hodc g thu vé dia chi email:

enapa@napa.vn (d6i véi 16p bdi dudng n gach chuyén vién); chuyenvienchinh@napa.vn

(dbi voi 16p bdi dudng ngach chuyén vién chinh); capphong@napa.vn (déi véi 16p boi

dudng lanh dao, quéan 1y cip phong); caphuyen@napa.vn (dbi véi 16p boi dudng lanh

dao, quan ly cép huyén va tirong drong).
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tran trong théng bao va kinh dé nghi Quy

co quan, don vi sao gui van ban ndy dén cac co quan, don vi do minh quan ly dé




cir ngudi di hoc, ddng thoi quan tdm, tao didu kién thuén loi cho can bg, co

chire, vién chirc tham gia cac khoéa bdi dudng theo phuong thirc tir xa./. g
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Céc don vj thudc va truc thudc Hoc vién;
Website Hoc vién;

Céng Thong tin d4o tao, bdi dudng tir xa;
Luu: VT, Trung tdim NN-TH&TT-TV.







